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Rozdziat 1. Zasady ogdlne dotycz ace zamkni ecia pomocy

1.1 Podstawy prawne

Zasady rozliczenia kohcowego programu oraz zamykania programu okreslajg nastepujgce
dokumenty:

» rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999,

» rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010
r. zmieniajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgce przepisy ogoine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci w odniesieniu do uproszczenia niektérych przepiséw
oraz w odniesieniu do niektorych przepiséw w zakresie zarzgdzania finansowego, ,Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczace zamkniecia programéw operacyjnych przyjetych do celéw
pomocy z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Funduszu Spojnosci (2007-2013) z dnia 20 marca 2013 r.

1.2 Kwalifikowalno $¢ wydatkow

Zgodnie z art. 56 ust 1 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ostateczny termin kwalifikowania
wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych oraz Funduszu Spdjnosci w okresie programowania
2007-2013 to 31 grudnia 2015 .

Termin ten obowigzuje dla wydatkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL). Oznacza to, iz koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach programu stanowi data 31 grudnia 2015 r. Do tego terminu mozliwe jest ponoszenie
wydatkéw przez beneficientéw, o ile jest to zgodne z okresem realizacji projektu wskazanym
we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz - w przypadku kiedy date
zakonczenia realizacji projektu okreslono jako 31 grudnia 2015 r. - nie bedzie mozliwe m.in.
stosowanie zapisOw Podrozdziatu 3.2 pkt. 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL, ktére méwig, iz mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, pod warunkiem, ze wydatki te
odnoszg sie do okresu realizacji projektu i zostang uwzglednione w koncowym wniosku
o ptatnosé. Nie ma bowiem mozliwosci kwalifikowania jakiegokolwiek wydatku poniesionego juz
w 2016 r. W tej sytuacji niekwalifikowalne bedzie np. dodatkowe wynagrodzenie roczne
przystugujgce za 2015 r., a wyptacane w | kwartale 2016 r.

Jednoczesnie, w celu zapewnienia terminowego rozliczenia programu oraz peinego wykorzystania
dostepnej alokacji, Instytucja Zarzadzajgca PO KL rekomenduje, aby co do zasady data
zakonczenia realizacji projektbw nie byla p6é zniejsza niz 30 czerwca 2015 r.
Tylko w uzasadnionych przypadkach Instytucje Posredniczace / Instytucje Posredniczgce 2 stopnia
(IP / 1P2) mogg zatwierdza¢ do realizacji projekty z datg realizacji do 31 grudnia 2015 r.

1.3 Zmiana programu

Ewentualne zmiany programu, w tym zmiany kwot alokacji okreslonych dla danego Priorytetu
w tabelach finansowych stanowigcych zatgcznik do decyzji Komisji Europejskiej (KE), bedg dozwolone
wytgcznie w przypadku ich przekazania do KE najp6zniej do 31 grudnia 2015 r. Jednakze p6zne
zgloszenie zmian wigze sie z duzym ryzykiem. Dlatego w celu wtasciwego przygotowania do
zamkniecia, KE zaleca skfadanie wniosku o zmiane programu do dnia 30 wrze$nia 2015 r.

Nalezy podkresli¢, ze przy rozliczeniach finansowych z KE obowigzujg bezposrednio tabele finansowe
okreslajgce alokacje srodkéw na poszczegoélne Priorytety zawarte w dokumencie Program Operacyjny
Kapitat Ludzki. IP / IP2 powinny precyzyjnie monitorowa¢ s$rodki kontraktowane, wydatkowane i
planowane do wydatkowania na poziomie poszczeg6lnych Priorytetéw tak, aby cel certyfikacji catej
przyznanej alokacji zostat osiggniety.



Inne zmiany dokumentéw programowych, tj. zmiany nie wymagajgce decyzji KE (w tym
w szczegOlnosci zmiany Szczegotowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 (SzOP), m.in. dotyczace przesunie¢ finansowych miedzy Dziataniami w ramach Priorytetu
lub Poddziataniami w ramach Dziatania) mogg zosta¢ dokonane i zatwierdzone przez Instytucje
Zarzgdzajagcg PO KL przed koncowa datg kwalifikowalnosci wydatkéw programu na zasadach
zgodnych z obowigzujgcym Porozumieniem w sprawie realizacji Dziatania / osi / komponentu
regionalnego.

IZ okresli koncowa date, do ktorej IP/IP2 bedg mogly samodzielnie dokonywa¢ realokacji srodkéw
pomiedzy Poddziataniami / Dziataniami. Po tej dacie wszelkie realokacje bedg mozliwe jedynie za
zgoda I1Z.

1.4 Zacigganie zobowi gzan

Zacigganie zobowigzan zaréwno poprzez podpisywanie umow o dofinansowanie lub anekséw
zwiekszajgcych wartos¢ dofinansowania do ww. uméw pomiedzy IP / IP2 a beneficjentami, jak tez
podpisywanie umow pomiedzy beneficjentami a wykonawcami / zleceniobiorcami / personelem
projektu teoretycznie jest takze mozliwe do 31 grudnia 2015 r., przy czym zaciggajgc zobowigzania
nalezy zawsze mie¢ na uwadze ich racjonalno$¢ i wykonalnos¢, w szczegoélnosci w kontekscie
ostatecznej daty kwalifikowania wydatkéw. Oznacza to, ze zobowigzania finansowe wynikajgce z ww.
umow/aneksOw muszg zostac ostatecznie optacone do 31 grudnia 2015 r.

Celem Instytucji Zarzadzajacej jest osiggniecie kontraktacji w ramach poszczegoélnych osi
priorytetowych na poziomie 100% alokacji do 30 czerwca 2014 r. I1Z zaklada, ze od 1 lipca 2014 r.
zarzadzanie alokacjg powinno koncentrowac sie na wykorzystaniu oszczedno$ci generujgcych sie w
zwigzku z rozliczaniem koncowym projektow.

Mechanizmami umozliwiajgcymi peine wykorzystanie alokacji sa:

» listy rankingowe (kontraktacja projektéw rezerwowych, tj. projektow ktére uzyskaty pozytywnag
ocene merytoryczng lecz nie uzyskaly dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji),

> realokacja srodkéw pomiedzy Poddziataniami / Dziataniami (zgodnie z obowigzujgcym
Porozumieniem),

» realokacja srodkéw pomiedzy Priorytetami — po uzyskaniu zgody Komitetu Monitorujgcego
PO KL oraz akceptacji Komisji Europejskiej,

» nadkontraktacja $rodkéw w ramach programu - zgodnie z art. 193 ust. 4 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) (wymaga
konsultacji i uzyskania zgody MF).

Ponadto, mechanizmem dostepnym dla IP/IP2 jest zwiekszanie wartosci realizowanych projektow,
zgodnie z Zasadami finansowania PO KL oraz rozszerzenie projektéw o komponent ponadnarodowy.
Jednak, nalezy podkresli¢, ze weryfikujgc zaktualizowany wniosek o dofinansowanie projektu, IP/IP2
powinna mie¢ na wzgledzie racjonalno$¢ i efektywno$¢ zwiekszenia wartoéci umowy, tzn. beneficjent
powinien wykaza¢ nowe dziatania/zadania/formy wsparcia, ktére zostang wdrozone w ramach
projektu.

Dodatkowo, w celu identyfikacji potencjalnych oszczednosci IP / IP2 powinny na biezgco monitorowac
kwoty wprowadzone do Rejestru obcigzen na projekcie. Kwoty znajdujgce sie w Rejestrze obcigzen,
dotyczgce nieprawidtowosci, ktére nie moga zosta¢ ponownie wykorzystane w ramach projektu,
po zamknigciu projektéow uwolnig alokacje. W przypadku zidentyfikowania znacznych oszczednosci
w projekcie w trakcie jego realizacji, IP/IP2 mogg podjaé negocjacje z beneficjentem prowadzgce
do aneksowania umowy o dofinansowanie projektu, w celu zmniejszenia przyznanej kwoty
dofinansowania. Umozliwi to kontraktacje powstatych oszczednosci przed zakonczeniem i kohcowym
rozliczeniem projektu.



1.5 Czesciowe zamkni ecie programu

Zgodnie z art. 88 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 mozliwe jest dokonanie czesciowego
zamkniecia programu operacyjnego w odniesieniu do projektéw zakonczonych w okresie do dnia
31 grudnia poprzedniego roku. W Swietle ww. rozporzadzenia za zakonczony mozna uznac projekt,
w ramach ktérego wszystkie dziatania zostaty faktycznie zrealizowane i w odniesieniu do ktérego
wszystkie wydatki beneficjentow oraz odpowiedni wktad publiczny zostaty optacone.

Czesciowe zamkniecie dokonywane jest pod warunkiem przestania do Komisji Europejskiej przez
panstwo cztonkowskie do dnia 31 grudnia danego roku:

» deklaracji wydatkéw dotyczacej projektéw zamknietych,

» deklaracji czesciowego zamkniecia przez Instytucje Audytowg (lA), zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik IX do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r.

Podejmujgc decyzje o czesciowym zamknieciu programu, Instytucja Zarzgdzajgca PO KL
wspoipracuje z Instytucjg Certyfikujgca (IC) i IA na wspdinych zasadach okreslonych w ramach
perspektywy finansowej 2007-2013 dla wszystkich programow operacyjnych.

W przypadku podjecia przez Instytucje Zarzadzajacag PO KL decyzji o czesciowym zamknieciu PO KL,
IZ PO KL informuje o takiej decyzji IP / IP2. IP jest zobowigzana przekaza¢ do 1Z PO KL Deklaracje
wydatkow do celéw czesciowego zamkniecia programu operacyjnego od IP do 1Z oraz Liste projektow
objetych czesciowym zamknieciem.

Instytucja Zarzadzajgca PO KL nie planuje cze$ciowego zamkniecia programu.

1.6 Dokumenty zamkni ecia

1.6.1 Ostateczny termin sktadania dokumentéw zamkni  ecia

W celu dokonania zamkniecia pomocy, Pahstwa Cztonkowskie zobowigzane sg, zgodnie z art. 89 ust.
1 rozporzgdzenia 1083/2006, do przediozenia Komisji Europejskiej trzech dokumentéw dla kazdego
programu:

» poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ koncowa,

» sprawozdania koncowego z realizacji programu oraz

» deklaracji zamkniecia pomocy wraz z kohcowym sprawozdaniem audytowym,
zwanych dokumentami zamkniecia.

Dokumenty zamkniecia powinny zosta¢ ztozone do Komisji Europejskiej do 31 marca 2017 r.

1.6.2 Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o pta  tno$¢é koncow a

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ koricowg w ramach PO KL (dalej:
deklaracja koricowa) przekazywana jest do KE przez Instytucje Certyfikujgcg za posrednictwem
programu SFC2007 do dnia 31 marca 2017 r. Deklaracja koricowa sporzadzona bedzie na podstawie
deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatno$¢ koncows, ktéra bedzie przekazana do IC przez 1Z
PO KL, nie p6zniej niz do dnia 15 listopada 2016 r.

Wraz z deklaracjg korncowg do KE bedg przekazane nastepujace informacje:
» zestawienie kwot pozostatych do odzyskania,
» zestawienie kwot odzyskanych i wycofanych,

»  zestawienie kwot niemozliwych do odzyskania.



1.6.3 Sprawozdanie ko hAcowe z realizacji programu

IZ PO KL przedkiada do zaopiniowania przez Instytucje Koordynujgcg NSRO (IK NSRO)
oraz do wiadomosci Instytuciji Certyfikujgcej (IC), Instytucji Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym
Pomoc Techniczna (IZ PO PT) oraz do Instytucji Audytowej w Ministerstwie Finansow
sprawozdanie koncowe z realizacji programu, sporzadzone zgodnie z Wytycznymi w zakresie
sprawozdawczo$ci NSRO 2007-2013 do 30 listopada 2016 r .

Zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy sprawozdanie kohcowe z programu, przekazywane jest
do dnia 15 lutego 2017 r. do Instytucji Audytowej celem zweryfikowania i zapewnienia, ze wszystkie
dokumenty zamkniecia sa ze sobg spodjne. Nastepnie bezposrednio pracownik 1Z PO KL, za
posrednictwem programu SFC2007, przekazuje sprawozdanie do Komisji Europejskiej w terminie do
dnia 31 marca 2017 r.

W sytuacji, gdy KE zwrdci sie do 1Z z prosbhg o korekte sprawozdania, skorygowane sprawozdanie nie
wymaga powtdrnego zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy, natomiast wysytane jest do
wiadomosci IK NSRO, IC oraz I1Z POPT.

1.6.4 Deklaracja zamkni ecia pomocy

Zgodnie z rozporzgdzeniem 1083/2006 art. 62 pkt 1le deklaracja zamkniecia sporzgdzana jest przez
Instytucje Audytowg i przekazywana do KE w terminie do dnia 31 marca 2017 r.

1.6.5 Skutki dostarczenia dokumentéw zamkni  ecia z op0 znieniem

W przypadku nieterminowego ztozenia dokumentow zamkniecia do KE, Komisja Europejska
automatycznie anuluje te czes$é zobowigzania wobec Panstwa Czlonkowskiego, dla ktérego nie zostat
przekazany wniosek o ptatnos¢. W takim przypadku zamkniecie programu odbywa si¢ na podstawie
ostatnich dokumentéw dostepnych KE, a na Panstwo Czlonkowskie moze zosta¢ natozona korekta
finansowa zgodnie z art. 99 rozporzgdzenia 1083/2006.

1.6.6 Dokonywanie zmian w dokumentach zamkni  ecia

Po zlozeniu do KE dokumentéw zamkniecia nie jest mozliwe modyfikowanie tych dokumentow,
z wyjatkiem korekty bted6éw rachunkowych. Niemniej jednak, w przypadku koniecznosci zmiany kwoty
wydatkow przedstawionych do certyfikacji mozliwa jest jedynie korekta wydatkow w dét, poprzez
wycofanie danych wydatkow z deklaracji wydatkdw przekazanej do KE. Nie jest mozliwe zwiekszenie
kwoty  wydatkéw  certyfikowanych  poprzez rozliczenie nowych  wydatkéw, uprzednio
nieuwzglednionych w deklaracji wydatkéw.



Rozdziat 2. Zamykanie projektu

2.1 Zatwierdzanie wnioskow o ptatno  $¢ koncow g

Whnioski o ptatnosé korncowg powinny byé zatwierdzane sprawnie i na biezgco oraz ujmowane w
systemie informatycznym KSI SIMIK 07-13. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$é
koncowa nalezy sporzgdzi¢ Karte zamkniecia projektu w ramach PO KL (patrz podrozdziat 2.4).

Ostatnie wnioski o ptatnos¢ koncowg (w przypadku projektdéw z najdiuzszym okresem realizaciji, tj.
do 31 grudnia 2015 r.) powinny by¢ sporzadzone i ztozone do IP / IP2 najpé zniej do 30 stycznia

2016 r.. Nalezy podkresli¢, iz konieczne jest zwracanie uwagi beneficjentow na obowigzek
terminowego skfadania, w szczegdlnosci tych wnioskéw o ptatnos¢, a zapisy Podrozdzialu 3.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL umozliwiajg niekwalifikowanie
wydatkéw wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ koncowag ztozonych po terminie, tj. po 30
stycznia 2016 r. Ww. zapis Wytycznych stanowi narzedzie dla IP / IP2 egzekwowania
terminowego sktadnia tych dokumentéw. Niemniej jednak, konieczna jest jasna informacja dla
beneficjentéw w tym zakresie, gdyz nie jest intencjg IZ PO KL niekwalifikowanie wydatkéw
faktycznie poniesionych, zasadnych i zwigzanych z celami projektu, lecz umozliwienie IP / IP2
sprawnego i terminowego zamkniecia nadzorowanych projektow.

Ostatnie wnioski o ptatno$é koncowg powinny byé zweryfikowane i zatwierdzone przez IP / IP2
najpozniej do 30 marca 2016 r. (90 dni kalendarzowych od koncowej daty realizacji projektéw)
w celu ujecia ich w ostatnim Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IP, zawierajacym wydatki,
sporzadzanym przez IP/IP2 zgodnie ze stanem na 30 marca 2016 r. oraz certyfikacji tych srodkow
do KE do 30 czerwca 2016 r. Zachowanie powyzszego terminu umozliwi weryfikacje tych
wydatkow przez IA, co jest niezbedne do sporzgdzenia deklaracji zamkniecia pomocy wraz
z kohcowym sprawozdaniem audytowym.

Zatwierdzenie wnioskéw o ptatnos¢ lub ponowna kwalifikacia wydatkéw po ww. terminie bedzie
wymagata uzyskania zgody 1Z PO KL.

2.2 Kontrola na zako nczenie realizacji projektu

Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ korncowg ale przed jego zatwierdzeniem IP/IP2 zobowigzana jest
przeprowadzi¢ kontrole na zakonczenie realizacji projektu, ktéra powinna by¢ dokonana w oparciu
0 zapisy listy kontrolnej do wniosku o ptatno$¢ na dokumentacji dostepnej w siedzibie jednostki
kontrolujgcej. Wyniki przeprowadzonej kontroli nalezy zarejestrowa¢ w KSI SIMIK 07-13 w module
Kontrole zgodnie z dokumentem Zasady wprowadzania danych do KSI SIMIK 07-13 w ramach PO KL.

Istnieje mozliwosc¢, przed zamknieciem projektu, przeprowadzenia kontroli projektu / dokumentacji na
miejscu u beneficjenta zgodnie z Zasadami kontroli w ramach PO KL 2007-2013.

2.3 Windykacja s$rodkow

Srodki podlegajgce zwrotowi powinny by¢ windykowane sprawnie i na biezgco oraz ujmowane
w systemie informatycznym KSI SIMIK 07-13 w Rejestrze obcigzer na projekcie.

Nalezy dgzy¢ do odzyskania naleznych srodkéw przekazanego dofinansowania od beneficjentéw
do konca okresu kwalifikowalnosci wydatkéw, tj. do 31 grudnia 2015 r. lub najp6zniej do
30 wrzesnia 2016 r. tak by odpowiednie kwoty mogty zosta¢ ujete w dokumentach zamkniecia
programu. Oznacza to, m.in. koniecznos¢ sprawnego i biezgcego odzyskiwania nalezno$ci,
wydawania decyzji administracyjnych o zwrocie $rodkéw na podstawie przepisow
o finansach publicznych oraz zasadnos¢ udzielania ulg w sptacie ww. naleznosci w postaci
roztozenia na raty lub odraczania ptatnosci zaktadajgcych zwrot Srodkow w ww. terminach.
Na biezgco nalezy monitorowa¢ kwoty pozostajgce do odzyskania i w razie konieczno$ci oraz
zasadnosci wnioskowa¢ do IZ o uznanie danych kwot za kwoty wycofane lub niemozliwe do
odzyskania, o udziat w pokryciu ktérych nalezy wnioskowa¢ do KE.

1 W przypadku koncowych wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych w ramach Priorytetu X PO KL — zapisy Podrozdziatu 6.2 Zasad
realizacji Pomocy technicznej PO KL.



W zakresie wszystkich $srodkéw podlegajacych zwrotowi, a nieodzyskanych w ww. terminie
konieczna bedzie decyzja o:

» ich wycofaniu z programu (poprzez zarejestrowanie w KSI SIMIK 07-13 w Rejestrze obcigzen
na projekcie jako kwoty wycofane i ujecie w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz
whniosku o ptatno$¢ koricowg IZ w ramach PO KL.),

» ich pozostawieniu w programie (w takiej sytuacji ww. kwoty bedg zarejestrowanie w KSI
SIMIK 07-13 w Rejestrze obcigZzenn na projekcie jako kwoty do odzyskania oraz bedg
podlegaty biezgcemu monitorowaniu i sprawozdawaniu, w tym takze do KE).

Ww. decyzje beda podejmowane przez 1Z PO KL na podstawie informacji otrzymanych od IP/IP2.
Wszystkie kwoty odzyskane lub wycofane z programu po 30 wrzesnia 2016 r. i zarejestrowane w ROP
przez 1Z/1IP/1IP2 do dnia sporzadzania przez 1Z deklaracji koncowej, bedg ujete w kohcowej deklaracji
wydatkow 1Z, bezposrednio przez IZ.

Co do zasady, wszystkie naleznosci powinny by¢ odzyskane od uczestnikéw do czasu koncowego
rozliczenia projektu, tj. do dnia zlozenia kohcowego wniosku o pfatnos¢. W sytuacji, gdy
przedmiotowe naleznosci w wyzej wskazanym terminie nie zostang odzyskane w ogoéle lub
zostang odzyskane tylko w czesci, Beneficjent powinien wykaza¢ te kwoty w koAcowym wniosku
o ptatnosc¢ jako korekty finansowe (tabela nr 7) oraz pisemnie zobowigzaé sie do windykacji tych
srodkdw od uczestnika po zakonczeniu projektu. IP/IP2 moze taki wniosek o ptatnos¢ koncowa
zatwierdzi¢ warunkowo, o ile zostang spetnione powyzej opisane warunki. W tym przypadku, od
niezwrdconej kwoty windykowanych naleznosci nie sg naliczane Beneficjentowi odsetki za zwloke
w zwrocie srodkéw. Tym samym, po warunkowym zatwierdzeniu wniosku o platnosé koncowg
IP/IP2 zobowigzana jest do biezgcego monitorowania srodkéw podlegajacych przedmiotowe;j
windykacji przez Beneficjenta. Po odzyskaniu przez Beneficjenta naleznosci i zwréceniu ich na
rachunek IP/IP2, projekt moze zostaé ostatecznie rozliczony i zamkniety. Odpowiednie adnotacje
w tym zakresie powinny znalezé sie w Karcie zamkniecia projektu w ramach PO KL
w szczegolnosci dotyczace braku mozliwosci zamkniecia projektu.

2.4 Sporz adzanie kart zamkni ecia projektu

W celu zapewnienia kompleksowego i wiasciwego zamkniecia projektu realizowanego w ramach
PO KL, na etapie koricowego zamykania projektu, tj. po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ koncowa
oraz dokonaniu ostatecznego rozliczenia z beneficjentem (w tym dokonaniu ptatnosci koncowej na
rzecz beneficjenta lub otrzymaniu zwrotu oszczednos$ci/wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie
od beneficjenta), instytucja nadzorujgca projekt, tj. IP/IP2/IZ sporzadza Karte zamkniecia projektu
w ramach PO KL - zgodnie ze Wzorem minimalnego zakresu Karty zamkniecia projektu w ramach
PO KL (stanowigcym zatgcznik nr 1)2. Karte nalezy archiwizowac wraz z dokumentacjg projektowa.

Karte zamkniecia projektu w ramach PO KL nalezy sporzadza¢é na biezgco dla wszystkich
zakonczonych projektéw. Instytucja Zarzgdzajgca PO KL rekomenduje przekazanie beneficjentowi
kopii sporzadzonej Karty zamkniecia projektu w ramach PO KL, celem poinformowania
go o ostatecznym rozliczeniu i zamknieciu projektu. Nalezy jednoczes$nie wyraznie zaznaczyc,
iz przekazanie Karty nie wyklucza wykrycia nieprawidtowosci i/lub uchybien w toku dalszych kontroli
oraz audytow przeprowadzanych przez instytucje do tego uprawnione po zamknieciu projektu przez
wiasciwg IP/IP2.

W przypadku powstania nowych okolicznosci oraz koniecznosci uzupetnienia dokumentacii
projektowej juz po ostatecznym zamknieciu projektu oraz po sporzadzeniu Karty zamkniecia projektu
w ramach PO KL (np. w zwigzku z wykrytg nieprawidiowoscig), nalezy nowo powstate
fakty/dokumenty zarchiwizowa¢ wraz z dokumentacjg projektowa, w spos6b zapewniajacy wiasciwg
Sciezke audytu oraz dostep do petnej informacji o zamknietym projekcie. Tym samym, nie nalezy
sporzadzac korekt Karty zamknigcia projektu w ramach PO KL.

Jednoczes$nie instytucja nadzorujgca projekt, ktdry nie moze zosta¢é uznany za zamkniety
np. z powodu trwajgcej windykacji srodkéw, dla tego projektu réwniez sporzgdza Karte zamknigcia

2\wz6r Karty zamkniecia Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy technicznej PO KL dla projektéw
Pomocy technicznej PO KL realizowanych przez IP / IP2 stanowi zatgcznik nr 2.



projektu w ramach PO KL®. Niemniej jednak, w Karcie nalezy umiescic¢ informacje o tym, ze projekt nie
moze zosta¢ zamkniety wraz z podaniem przyczyny. Instytucja zobowigzana jest monitorowac projekt,
az do jego ostatecznego rozliczenia. Po zamknieciu spraw uniemozliwiajgcych zamkniecie projektu w
terminie, opiekun projektu sporzadza notatke stuzbowg z informacjg o mozliwosci zamkniecia projektu
oraz archiwizuje jg wraz z dokumentacjg projektowg, a nastepnie pisemnie informuje Beneficjenta
o faktycznym zamknieciu projektu.

W zatwierdzonej uprzednio Karcie zamkniecia projektu w ramach PO KL nie nalezy umieszczac
adnotacji o zamknieciu projektu w terminie pézniejszym.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu i zamknieciu projektu,
ti. po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé¢ koncowg oraz — jesli dotyczy - dokonaniu ostatecznego
rozliczenia z beneficjentem (w tym dokonaniu ptatnosci korncowej na rzecz beneficjenta lub otrzymaniu
zwrotu oszczednosci/wydatkow niekwalifikowalnych w projekcie wynikajgcych z Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ koricowg).

2.5 Zamykanie projektow realizowanych w ramach inst ~ rumentow in zynierii finansowej

Zgodnie z art. 78 ust. 6 rozporzgdzenia 1083/2006 deklaracja wydatkéw odnosnie instrumentow
inzynierii finansowej zawiera catkowite wydatki optacone na utworzenie takich funduszy lub na
whniesienie do nich wkiadu.

Jednakze podczas czesciowego lub catkowitego zamkniecia programu wydatki kwalifikowalne okresla
sie jako sume:

» wszelkich ptatnosci dokonanych z funduszy na rozwdj obszaréw miejskich do celéw inwestyciji
w partnerstwa publiczno-prywatne lub inne projekty objete zintegrowanym planem rozwoju
obszardéw miejskich; lub

» wszelkich ptatnosci na inwestycje w przedsiebiorstwa dokonanych z kazdego z powyzszych
funduszy; lub

» wszelkich udzielonych gwarancji, w tym kwot przeznaczonych na gwarancje przez fundusze
gwarancyjne; i

» kwalifikowalnych kosztow zarzadzania lub optat za zarzgdzanie; oraz

» wszelkich pozyczek lub gwarancji dla inwestycji dotyczgcych wsparcia podlegajgcego
zwrotowi udzielonych przez fundusze lub inne systemy zachet zapewniajgce pozyczki,
gwarancji dla inwestycji dotyczacych wsparcia podlegajgcego zwrotowi lub réwnowaznych
instrumentéw, dotyczgce efektywnosci energetycznej i wykorzystania energii odnawialnej w
budynkach, w tym w istniejgcym budownictwie mieszkaniowym.

Poniewaz w ramach PO KL odnosnie instrumentéw inzynierii finansowej udzielane sg wylacznie
pozyczki, przy zamykaniu programu wydatki kwalifikowalne stanowi¢ bedg sume udzielonych i
wyptaconych pozyczek oraz kwalifikowalnych kosztéw zarzgdzania lub optat za zarzadzanie.
W zwigzku z powyzszym, podczas zamkniecia programu deklaracja wydatkéw odnosnie instrumentéw
inzynierii finansowej jest odpowiednio korygowana o nieponiesione ww. wydatki kwalifikowalne. Warto
dodaé, ze za wydatki kwalifikowalne uznaje sie pozyczki wyptacone, a nie splacone. Ponadto,
jakkolwiek Posrednik finansowy moze udziela¢ pozyczek takze po 31 grudnia 2015 r., to jednak przy
zamykaniu programu zostang uwzglednione tylko pozyczki udzielone do tej daty.

Nalezy mie¢ takze na uwadze, ze zaréwno w pkt 5.1.6 noty COCOF/08/02/2012 jak i wytycznych
w sprawie zamkniecia pomocy finansowej z funduszy strukturalnych Komisja Europejska stwierdza, iz
odsetki uzyskane na ptatnosciach z programéw operacyjnych do instrumentéw inzynierii finansowej, w
tym funduszy powierniczych, ktére sg przypisane do wktadu funduszy strukturalnych, a ktére nie
zostaly podczas zamkniecia programu wykorzystane zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 78 ust.
6 oraz 78 ust. 7 (pierwszy akapit) rozporzgdzenia 1083/2006 muszg zosta¢ odliczone od kosztow
kwalifikowanych. Odsetki te (dotyczy odsetek wygenerowanych od srodkéw przekazanych na

3w sytuacji, gdy oryginaty dokumentéw znajdujg sie w Instytucjach rozpatrujgcych sprawe, tj. 1Z, WSA, NSA, mozliwe jest
sporzadzenie Karty zamkniecia projektu w ramach PO KL w oparciu o kserokopie dokumentéw, ktére posiada IP/IP2.



utworzenie funduszu pozyczkowedo, jak tez odsetek z tytutu sptacanych pozyczek) powinny zostac
odpowiednio zaksiegowane jako wygenerowane na $rodkach EFS oraz wkladzie krajowym,
w zaleznosci od proporcji srodkéw UE i krajowych wniesionych do instrumentu inzynierii finansowej
i wskazanych w deklaracji wydatkéw.

Przyktadowo, w zwigzku z wyptaceniem beneficjentowi (Posrednikowi finansowemu) przez Instytucje
Posredniczgcg kwoty 10 min zt na utworzenie funduszu pozyczkowego w ramach Dziatania 6.2 PO KL
kwota ta zostata w catosci ujeta w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz certyfikowana do Komis;ji
Europejskiej. W trakcie realizacji projektu, tj. do 31 grudnia 2015 r. udzielono pozyczki na kwote 8,5
min zt oraz poniesiono koszty zarzgdzania w wysoko$ci 1 min zt. Jednocze$nie uzyskano przychody
(z tytulu inwestowania $rodkow kapitalu pozyczkowego w bezpieczne narzedzia finansowe, jak
réwniez odsetki od sptaconych pozyczek) na poziomie 500 tys. zt. W zwigzku z powyzszym, podczas
zamykania programu, Poswiadczenie i deklaracje wydatkdéw nalezy pomniejszy¢ o 1 min zt (10 + 0,5 —
8,5-1).

Oprocz powyzszego nalezy zauwazyc, ze art. 43 ust. 3 rozporzgdzenia nr 1828/2006 obliguje do
umieszczenia zapiséw na temat polityki wychodzenia i likwidacji w umowach o finansowaniu
zawieranych pomiedzy instytucjami zarzadzajagcymi lub funduszem powierniczym a wybranym
instrumentem inzynierii finansowej. Takie zapisy na temat polityki wyjscia lub likwidacji muszg
okresla¢ warunki zwrotu instytucji zarzadzajgcej lub innemu wyznaczonemu organowi publicznemu
wszelkich srodkéw pochodzgcych z wktadu funduszy strukturalnych w dang operacje.

Na podstawie ww. zapisow umownych srodki zwrdcone z instrumentu inzynierii finansowej, powinny
zosta¢ ponownie wykorzystane zgodnie z zapisami dokumentéw wyznaczajgcych strategie
inwestowania, polityke wychodzenia oraz zasady likwidacji instrumentéw inzynierii finansowej.
Komisja Europejska uznaje za dobrg praktyke, aby zwrdocone s$rodki zwigzane z funduszami
strukturalnymi, wykorzystywano na ten sam typ dziatania/i zgodnie z art. 78 ust. 7 rozporzadzenia
1083/2006 i w tym samym regionie objetym programem operacyjnym.

Zamykanie projektéw instrumentdw inzynierii finansowej w czesci dotyczgcej kosztéw pozostatych, tj.
szkolen i doradztwa przebiega na zasadach ogolnych przewidzianych w niniejszym dokumencie.

2.6 Zamykanie projektow a ochrona danych osobowych

Wszyscy Beneficjenci sg zobowigzani do przechowywania danych osobowych uczestnikow projektow
do dnia 31 grudnia 2020 r. Dane osobowe uczestnikbéw projektéw przetwarzane w wersji papierowej,
oile istniejg, powinny by¢ archiwizowane razem z pozostalg dokumentacjg dotyczacg projektu,
z zachowaniem $rodkéw bezpieczenstwa odpowiednich do kategorii zagrozen. Kazdy Beneficjent
musi ponadto zarchiwizowac w wersji elektronicznej aktualng w momencie zamykania projektu wersje
Formularza PEFS 2007. Pozostate wersje Formularza PEFS 2007 nalezy przy zamykaniu projektu
w sposOb trwaty zniszczyé¢, a protokét z dokonania tej czynnosci dotgczyé do dokumentacii projektu.

Co najmniej jeden z pracownikdw Beneficjenta, odpowiedzialny za nadzér nad zarchiwizowang
dokumentacjg papierowg i elektroniczng, powinien posiada¢ upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych wazne do dnia 31 grudnia 2020 r. W przypadku, gdy Beneficjent posiada umowe/decyzje
o dofinansowanie projektu podpisang zgodnie z wzorem, w ktérym data waznos$ci upowaznien do
przetwarzania danych osobowych to 31 grudnia 2015 r., przed zamknieciem takiego projektu nalezy
umowe/decyzje aneksowac w tym zakresie.
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Rozdziat 3. Zamykanie wszystkich Dziata n PO KL nadzorowanych przez IP2

Instytucja na biezgco powinna monitorowa¢ wdrazanie powierzonych jej Poddziatan/Dziatarh w ramach
PO KL, identyfikowaé problemy, w tym w szczegodlnosci dotyczace:

>
>

>
>
>

zagrozenia niewykorzystania w petni przyznanej alokacji na Poddziatania/Dziatania,

przediuzajgcej sie procedury wylaniania projektéw i podpisywania umow o dofinansowanie
projektow,

istotnych opéznien w realizacji nadzorowanych przez nig projektow,
generujgcych sie oszczednosci w projektach trwajgcych lub zakonczonych,

przediuzajgcej sie procedury weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, w szczegoélnosci wnioskow
o0 ptatno$¢ koncowa,

projektdw zagrozonych nieukonczeniem Ilub zawieszeniem z przyczyn postepowan
administracyjnych, sgdowo — administracyjnych i/lub egzekucyjnych,

jakosci danych w systemie KSI SIMIK 07-13,
odzyskiwania naleznosci,

osiggania zatozonych w ramach Dziatania wartosci wskaznikow,

i niezwlocznie informowac o nich IP, ktéra z kolei powinna przekazac¢ informacje w tym zakresie do 1Z
w przypadku pojawienia sie zagrozenia w postaci op6znienia procesu zamykania programu.

Na etapie zamykania Poddziatan/Dziatan i projektow wdrazanych przez dang IP2, instytucja powinna
upewnic sie, poprzez zweryfikowanie przez wszystkie komarki w instytucji zaangazowane w realizacje
programu, czy:

>

>
>

wszystkie dotychczas zatwierdzone przez IP2 wnioski o ptatno$é oraz kwoty odzyskane i
wycofane zostaly uwzglednione w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow IP
przekazywanych do 1Z i certyfikowane do KE;

wszystkie ztozone wnioski o ptatnos¢ koncowg w ramach rozliczanych i nadzorowanych
projektow zostaly zatwierdzone i wprowadzone do systemu KSI SIMIK 07-13,

sporzadzono i zatwierdzono Karty zamkniecia projektu do wszystkich rozliczanych
i nadzorowanych projektow od poczatku okresu programowania,

przeprowadzono kontrole na zakonczenie projektu do wszystkich rozliczanych
i nadzorowanych projektow oraz zarejestrowano je w module Kontrole w KSI SIMIK 07-13;,

wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach projektéw, podlegajgce zwrotowi od
beneficjentow zostaly odzyskane i zarejestrowane w systemie KSI SIMIK 07-13 w Rejestrze
obcigzen na projekcie lub objete odpowiednim postepowaniem,

wszystkie zapisy w systemie KSI SIMIK 07-13 w ramach rozliczanych i nadzorowanych
projektow zostaty wprowadzone prawidtowo i sg odzwierciedleniem stanu faktycznego oraz
dokumentaciji papierowej,

wszystkie nieprawidlowosci podlegajgce raportowaniu zgodnie z systemem raportowania
o nieprawidtowosciach zostaty zgtoszone do Komisji Europejskiej za pomocg narzedzia IMS,

zakonczono wszystkie prowadzone postepowania o odzyskanie srodkéw od beneficjentow,
poinformowano IP oraz 1Z o kwotach niemozliwych do odzyskania,

beneficjenci oraz IP2 wdrozyli wszystkie rekomendacje wydane po przeprowadzonych
kontrolach przez instytucje do tego uprawnione,

zamkniete zostaly dzialania realizowane w ramach Pomocy Technicznej,

sporzgdzono sprawozdanie koncowe z realizacji Dziatania.

Po dokonaniu ww. weryfikacji oraz upewnieniu sie, ze wszystkie operacje prowadzone przez instytucje
w ramach programu w nadzorowanych Poddziatlaniach/Dziataniach PO KL i projektach zostaly
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zakonczone, instytucja moze dokona¢ zamkniecia nadzorowanych Poddziatah/Dziatan w ramach
PO KL. W tym celu sporzgdza Karte zamkniecia Dziatania’ (dalej: Karta) - jedng dla wszystkich
wdrazanych Poddziatan/Dziatan PO KL w podziale na Priorytetys, zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 w terminie do 30 marca 2016 r. - 90 dni kalendarz owych od zako Aczenia realizacji
Dziatania tj. daty zako nczenia realizacji ostatniego projektu (data z wniosku o dofinansowanie
projektu) — maksymalnie od 31 grudnia 2015 r. Karta zatwierdzana jest przez uprawnione osoby w
IP2 i wraz ze sprawozdaniem ko hAcowym przekazywana do IP  (kopia potwierdzona za zgodnosc¢
z oryginalem) celem umozliwienia zamkniecia przez IP nadzorowanych osi Priorytetowych.

W przypadku Dziatania 5.3 Karta sporzgdzana jest przez odpowiedni wydziat w Departamencie
Zarzgdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MRR zajmujgcy sie nadzorowaniem tego
Dziatania. W tym Dzialaniu kopia Karty przekazywana jest bezposrednio do wydzialu w
Departamencie Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym zajmujgcego sie zamykaniem
programu oraz do Ministerstwa Administracji i Cyfryzaciji.

Natomiast pozostate instytucje, ktore realizujg projekty w Dziataniach Priorytetu V PO KL, kopie Karty
przekazujg do Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji, ktore jest Instytucjg Posredniczaca dla tego
Priorytetu.

W sytuacji, gdy w danej instytucji w momencie zamykania programu wystepujg projekty, ktére nie
mogg zosta¢ zamkniete w zwigzku z toczagcym sie postepowaniem o odzyskanie od beneficjenta
wydatkow niekwalifikowalnych rozliczonych i zatwierdzonych we wnioskach o pfatnosé¢, instytucja
moze dokonaé zamkniecia Dziatan. Niemniej jednak, odpowiednie zapisy w tym temacie powinny
znalez¢ sie w Karcie. Dodatkowo wraz z Kartg zobowigzana jest przekaza¢ do IP liste projektow tzw.
niezamknietych, w tym wycigg kwot pozostajacych do odzyskania z KSI SIMIK 07-13.

O ile wystgpi koniecznos¢ dokonania korekt w ramach zamknietych Dziatan wptywajgcych na tresci
zawarte w Karcie, instytucja nie sporzadza korekty Karty, ale zobowigzana jest poinformowac
pisemnie o zmianach IP oraz archiwizowa¢ catos¢ dokumentacji potwierdzajgcej ewentualne zmiany
w sposob przejrzysty i czytelny.

Instytucja Posredniczaca po weryfikacji i akceptacji przez upowaznione osoby Karty zamkniecia
Dziatania przekazuje jg pisemnie do IP2.

Instytucja archiwizuje cato$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg Dziatah w sposob przejrzysty
i zapewniajgcy prawidtowg Sciezke audytu przez okres 3 lat od zamkniecia programu tj. wypfaty salda
koncowego przez KE. W przypadku koniecznoéci przediuzenia ww. terminu IP powiadomi o tym
pisemnie IP2 nie pézniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu. Dokumenty dotyczgce pomocy
publicznej udzielanej przedsiebiorcom IP2 przechowuje przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, w
sposob zapewniajgcy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo.

IP2 powinna niezwtocznie przekaza¢ do IP liste wnioskéw o ptatnos$¢ koncowsg zatwierdzonych do dnia
30 marca 2016 r. oraz kwoty odzyskane i wycofane zarejestrowane w Rejestrze obcigzen na projekcie
do dnia 30 marca 2016 r., ktére powinny by¢ ujete w ostatnim Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow IP
rozliczajgcym wydatki, sktadanym do 1Z.

Rozdziat 4. Zamykanie wszystkich Dziala nh nadzorowanych przez IP

Instytucja na biezgco powinna monitorowac¢ wdrazanie powierzonych jej Priorytetéw w ramach PO KL,
identyfikowa¢ problemy, w tym w szczegdélnosci dotyczace:

» zagrozenia niewykorzystania w petni przyznanej alokacji na Poddziatania/Dziatania/ osie
priorytetowe,

» przediuzajagcej sie procedury wylaniania projektow i podpisywania umoéw o dofinansowanie
projektow,

» istotnych op6znien w realizacji nadzorowanych przez nig projektow,

» generujgcych sie oszczednosci w projektach trwajgcych lub zakonczonych,

4 W przypadku IP2-Wtadza Wdrazajgca Programy Europejskie sporzagdzana jest Karta zamkniecia Poddziatania
5 IP2 nie umieszcza w Karcie informacji dotyczgcych Pomocy technicznej PO KL.
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vV V V

>

przediuzajgcej sie procedury weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, w szczegoélnosci wnioskow
o0 ptatno$¢ koncowa,

projektéw zagrozonych nieukonczeniem Iub zawieszeniem z przyczyn postepowan
administracyjnych, sgdowo — administracyjnych i/lub egzekucyjnych,

jakosci danych w systemie KSI SIMIK 07-13,
odzyskiwania naleznosci,
osiagniecia zalozonych w ramach Priorytetu wartosci wskaznikow,

wdrazania i zamykania Dziatah PO KL nadzorowanych przez IP2,

i niezwtocznie informowac o nich 1Z w przypadku zagrozenia wystgpienia istotnych nieprawidtowosci
majacych wplyw na op6znienia w procesie zamykania programu.

Na etapie zamykania Osi Priorytetowych i projektéw wdrazanych przez dang IP, instytucja powinna
upewnic sie, poprzez zweryfikowanie przez wszystkie komarki w instytucji zaangazowane w realizacje
programu, czy:

>

>
>

wszystkie dotychczas zatwierdzone przez IP i IP 2 wnioski o ptatnos¢ oraz kwoty odzyskane
i wycofane zostaty uwzglednione w deklaracjach wydatkéw IP przekazywanych do [Z
i certyfikowane do KE;

wszystkie ztozone wnioski o ptatnos¢ koncowg w ramach rozliczanych i nadzorowanych
projektow zostaly zatwierdzone i wprowadzone do systemu KSI SIMIK 07-13;

sporzagdzono i zatwierdzono Karty zamkniecia projektu do wszystkich rozliczanych
i nadzorowanych projektow;

przeprowadzono kontrole na zakonczenie projektu do wszystkich rozliczanych
i nadzorowanych projektow oraz zarejestrowano je w module Kontrole w KSI SIMIK 07-13;

wszystkie wydatki niekwalifikowalne w ramach projektéw, podlegajgce zwrotowi od
beneficjentow zostaty odzyskane i zarejestrowane systemie KSI SIMIK 07-13 w Rejestrze
obcigzen na projekcie lub objete odpowiednim postepowaniem;

wszystkie zapisy w systemie KSI SIMIK 07-13 w ramach rozliczanych i nadzorowanych
projektow zostaty wprowadzone prawidtowo i sg odzwierciedleniem stanu faktycznego oraz
dokumentaciji papierowej;

wszystkie nieprawidlowosci podlegajgce raportowaniu zgodnie z systemem raportowania
o nieprawidtowosciach zostaty zgtoszone do Komisji Europejskiej za pomocg narzedzia IMS;

zakonczono wszystkie prowadzone postepowania o odzyskanie srodkéw od beneficjentow;
poinformowano IZ o kwotach niemozliwych do odzyskania;

beneficjenci, IP 2 i IP wdrozyli wszystkie rekomendacje wydane po przeprowadzonych
kontrolach przez instytucje do tego uprawnione;

wszystkie Poddziatania/Dziatania wdrazane przez IP2 zostaty zamkniete,
zamkniete zostaly dzialania realizowane w ramach Pomocy Technicznej,

zatwierdzono sprawozdania koncowe z wszystkich Dziatan w ramach Priorytetu.

Po dokonaniu ww. weryfikacji oraz upewnieniu sie, ze wszystkie operacje prowadzone przez IP
w ramach programu w nadzorowanych osiach Priorytetowych zostaty zakohczone oraz wszystkie
Poddzialania/Dziatania nadzorowane przez IP2 zostaly zamkniete a Karty zostaty dostarczone do IP,
IP moze dokona¢ zamknigecia nadzorowanych osi w ramach PO KL.

W tym celu IP sporzgdza Karte zamkniecia osi Priorytetowej, jedng dla wszystkich wdrazanych osi
Priorytetowyche, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 w terminie do 19 maja 2016 r.,
- 140 dni kalendarzowych od zako nczenia realizacji Priorytetu tj. daty zako hAczenia realizacji
ostatniego projektu (data z wniosku o dofinansowanie projektu) — maksymalnie od 31 grudnia 2015r.

® W tym réwniez dla Pomocy technicznej PO KL.
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Karta zatwierdzana jest przez uprawnione osoby w IP i wraz ze sprawozdaniem ko nhcowym
przekazywana do IZ (kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) celem umozliwienia zamkniecia
przez 1Z programu. O zamknieciu osi Priorytetowej Swiadczy Karta zamkniecia osi Priorytetowej,
prawidtowo i kompletnie wypetniona, zaakceptowana przez IP, a nastepnie przez 1Z.

W sytuacji, gdy w danej instytucji w momencie zamykania programu wystepujg projekty, ktére nie
mogg zosta¢ zamkniete w zwigzku z toczagcym sie postepowaniem o odzyskanie od beneficjenta
wydatkow niekwalifikowalnych rozliczonych i zatwierdzonych we wnioskach o pfatnos¢, instytucja
moze dokonaé zamkniecia osi Priorytetowej. Niemniej jednak, odpowiednie zapisy w tym temacie
powinny znalezé sie w Karcie. Dodatkowo wraz z Kartg zobowigzana jest przekaza¢ do 1Z liste
projektow tzw. niezamknietych przez IP i IP2, w tym wycigg kwot pozostajgcych do odzyskania z KSI
SIMIK 07-13.

O ile wystgpi konieczno$¢ dokonania korekt w ramach zamknietych osi Priorytetowych wptywajgcych
na tresci zawarte w Karcie, instytucja nie sporzadza korekty Karty, ale zobowigzana jest poinformowac
pisemnie o zmianach 1Z oraz archiwizowac cato$¢ dokumentacji potwierdzajgcej ewentualne zmiany
w sposob przejrzysty i czytelny.

Instytucja Zarzadzajgca po weryfikacji i akceptacji przez upowaznione osoby Karty zamkniecia o0si
Priorytetowych przekazuje jg pisemnie do IP.

Instytucja archiwizuje calo$¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg osi Priorytetowych w sposob
przejrzysty i zapewniajgcy prawidiowag sciezke audytu przez okres 3 lat od zamkniecia programu,
ti. wyplaty salda koncowego przez KE. W przypadku koniecznosci przediuzenia ww. terminu
IZ powiadomi o tym pisemnie IP nie pozniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu. Dokumenty
dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom IP przechowuje przez 10 lat, liczgc od dnia
jej przyznania, w sposéb zapewniajacy ich poufnosc¢ i bezpieczenstwo.

Sktadanie deklaracji wydatkow IP do 1Z

W ciggu 11 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego tj. do dnia 14 kwietnia 2016 r.
IP (w przypadku Priorytetu V — IP2) przekazuje do 1Z ostatnie Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
rozliczaj gce wydatki, zgodnie z wzorem zamieszczonym w Zasadach finansowania PO KL, w ktorej
ujmuje wszystkie wnioski o ptatnos¢ koricowg zatwierdzone do dnia 30 marca 2016 r., przez IP2 oraz
IP, jak rowniez kwoty odzyskane i wycofane zarejestrowane w Rejestrze obcigzen na projekcie, a nie
ujete dotychczas w Zzadnej deklaracji wydatkow IP. W przypadku, gdy przed dniem
30 marca 2016 r. instytucja bedzie miata zatwierdzone i certyfikowane wszystkie wydatki mozliwe jest
aby w ww. deklaracji wydatkéw IP znajdowaly sie tylko kwoty odzyskane/wycofane lub deklaracja
wydatkow byta ztozona na kwote zerowg. Wraz z przedmiotowym Poswiadczeniem nalezy zlozyé:

» kumulatywng informacje o kwotach zatwierdzonych w ramach instrumentéw inzynierii
finansowej (zatgcznik numer 2 do Po$wiadczenia);

» zestawienia projektow, ktore nie zostaty zakonczone do dnia 30 marca 2016 r. z uwagi na
trwajgce postepowania windykacyjne.

Po zlozeniu ww. deklaracji wydatkdw IP do 1Z tj. po 14 kwietnia 2016 r., IP bedg zobowigzane do
okresowego przekazywania do 1Z Poswiadczen i deklaracji wydatkéw IP, w ktérych znajdowac sie
bedg kwoty odzyskane/wycofane przez IP/IP2 po 30 marca 2016 r. Terminy przekazywania ww.
dokumentow zostang okreslone przez 1Z. Co do zasady, Poswiadczenia i deklaracje wydatkoéw IP
zlozone do 1Z po 14 kwietnia 2016 r. nie powinny zawiera¢ nowych wydatkdw, gdyz moze to
spowodowac koniecznos¢ przeprowadzenia dalszych audytow operacji przez IA celem potwierdzenia
prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw oraz opéznienia w przekazywaniu do KE dokumentéw
zamkniecia. Wyjatek od powyzszego stanowi¢ bedg przypadki dotyczgce tzw. ponownej kwalifikaciji
wydatkow uprzednio zakwestionowanych (Zasady finansowania PO KL, podrozdziat 3.1.5). Niemniej
jednak, zatwierdzenie wnioskéw o ptatnosé lub ponowna kwalifikacja wydatkéw po 30 marca 2016 r.
bedzie wymagata uzyskania zgody 1Z PO KL. |Z zaleca aby tego typu przypadki zostaly ujete w
deklaracji wydatkow IP skltadanej za okres do 30 wrzesnia 2016 r.

Koncowa deklaracja wydatkéw IP powinna by¢ sporzadzona przez wszystkie IP (w przypadku
Priorytetu V - IP2) wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2016 r. i przekazana do 1Z zgodnie
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z Zasadami finansowania PO KL. Powyzsze oznacza, ze wszystkie nale znosci powinny zosta ¢
odzyskane do dnia 30 wrze $nia 2016 r. Dodatkowo, wraz z ko hcow g deklaracj 3 wydatkow IP,
(w przypadku Priorytetu V - IP2) nalezy ztozy¢ zaktualizowan g na dzien 30 wrzesnia 2016 r. list ¢
projektow niezamkni etych.

W zalezno$ci od wymagan Instytucji Koordynujgcej NSRO, Instytucji Certyfikujgcej w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego oraz Instytucji Audytowej w Ministerstwie Finansow, stanowigcej organ
niezalezny, IZ moze natozyé obowigzek na IP zlozenia dodatkowych dokumentéw zamknigcia
majacych na celu zagwarantowanie wtasciwego zamknigecia osi Priorytetowych.

Dodatkowo, IP oraz IP2 muszg wzig¢ pod uwage fakt, ze mogg by¢ kontrolowane przez Instytucje
Certyfikujgcg lub Instytucje Audytowg w celu wydania deklaracji zamkniecia pomocy, ktéra zawiera
opinie niezaleznego organu dotyczgcg deklaracji wydatkéw od IC do KE.

Rozdziat 5. Zamykanie programu przez |Z

IZ na biezgco monitoruje poziom wykorzystania alokacji (tj. kontraktacji i certyfikacji Srodkow)
w ramach programu jak réwniez w podziale na poszczegllne osie Priorytetowe oraz prowadzi
dziatania zaradcze celem zapobiezenia utraty przyznanych srodkéw w programie w zwigzku
Z niezrealizowaniem zasady n+3/n+2. Cele certyfikacji wydatkéw do KE na dany rok ustalane sg
w sposoOb zapewniajgcy petne wykorzystanie alokacji oraz spetnienie ww. zasady. Tym samym w celu
zapewnienia wykorzystania petnej alokacji na program wszystkie zmiany w tabelach finansowych
powinny by¢ dokonane zgodnie z rozdziatem 1.2.

Dodatkowo, IZ monitoruje zapewnienie przez poszczegolne IP krajowego wkitadu publicznego ze
srodkéw innych niz budzet panstwa na poziomie okreslonym w Porozumieniu. Na etapie zamykania
programu IZ dokona weryfikacji spetnienia ww. obowigzku.

Na etapie zamykania programu, IZ PO KL:

» weryfikuje wszystkie koncowe Poswiadczenia i deklaracje wydatkow od IP/IP2 oraz
weryfikuje, czy wszystkie osie Priorytetowe nadzorowane przez IP zostaty zamkniete,

» dokonuje kontroli IP zgodnie z planem kontroli w celu weryfikacji kwalifikowalnosci
i prawidtowosci wydatkéw oraz osiggnietych rezultatéw,

» dokonuje przegladu dokumentacji i ewentualnej kontroli ad hoc w celu upewnienia sie, ze
wszystkie ustalenia i rekomendacje wydane przez IZ/KE/ETO/OLAF/UKS zostaty w pelni
wdrozone oraz ze wszystkie biedy/nieprawidlowosci zostaly objete odpowiednim
postepowaniem,

» weryfikuje i zatwierdza sprawozdania koncowe otrzymane od [P, dokonuje monitoringu
i oceny wdrazania programu oraz analizuje osiggniete rezultaty, a takze przygotowuje
sprawozdanie koncowe z realizacji programu.

Sktadanie deklaracji wydatkéw 1Z do IC

Najpézniej do dnia 1 czerwca 2016 r. 1Z PO KL sporzadza i przedktada do IC ostatnie
Poswiadczenie zawierajgce wydatki, zatwierdzone przez IP/IP2, tj. wnioski o ptatnosé koncowg
zatwierdzone do dnia 30 marca 2016 r.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o pta  tno$é korncow g IZ (dalej: deklaracja
koncowa) powinno by € sporz gdzone i przekazane przez IZ do IC nie pé zniej ni z do 15 grudnia
2016 r. zgodnie ze stanem na 30 listopada 2016 r. W koncowej deklaracji wydatkéw 1Z beda
uwzglednione deklaracje IP (w przypadku Priorytetu V - IP2) ztozone do 1Z po 14 kwietnia 2016 oraz
wszystkie kwoty odzyskane lub wycofane z programu zarejestrowane przez 1Z/IP/IP2 w ROP po 30
wrzesnia 2016 r. do dnia, w ktérym 1Z bedzie sporzadzata koncowa deklaracje wydatkéw.

W przypadku nie otrzymania na czas ww. deklaracji wydatkéw od IP/IP2, IZ bedzie zmuszona
dokona¢ zamkniecia programu na podstawie dotychczas zlozonych deklaracji wydatkéw, przez co
poziom certyfikowanych wydatkbw do KE moze ulec zmniejszeniu, co jednoczesnie bedzie miato
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przetozenie na pfatnosé koricowg wyptacang przez KE. Tym samym, w przypadku mozliwosci
wystapienia probleméw z niedotrzymaniem terminéw przez IP, IP powinna na biezaco informowac
o tym IZ.

Po uptywie terminu zlozenia dokumentéw zamkniecia do KE, IP nie bedzie miata mozliwosci sktadania
korekt deklaracji wydatkéw, sprawozdania koncowego oraz innych dokumentow zamkniecia.

Rozdziat 6. Projekty niezako nczone w momencie zamkni ecia

IZ wraz z dokumentami zamkniecia przekazuje do KE liste projektow, ktore nie zostaly catkowicie
rozliczone i zamkniete z uwagi na prowadzone postepowania windykacyjne.

Instytucje odpowiedzialne za rozliczenie tych projektow zobowigzane sg do ich monitorowania do
czasu catkowitego rozliczenia. Jednoczesnie, po 31 marca 2017 r., IP po zakohczaniu kazdego
kwartalu zobowigzana bedzie do przekazywania zbiorczej informacji do 1Z o biezgcym stanie
zamykania projektow niezamknietych przez IP2 i IP oraz $rodkéw podjetych na tym etapie, w celu
zamkniecia danego projektu.

Nalezy podkreslic, ze projekty niezamkniete nie stanowig projektéw niefunkcjonujacych, o ktérych
mowa w Rozdziale 3.5 Wytycznych KE.

Rozdziat 7. Obowi gzki po zamkni eciu programu
Po zamknieciu programu wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie zobowigzane sg do:

» monitorowania projektow, ktére w zwigzku z prowadzonym postepowaniem windykacyjnym
nie mogly by¢ calkowicie zamkniete w momencie zamykania programu, a w razie
koniecznosci dalszego odzyskiwania naleznosci,

» monitorowania trwatosci projektu zgodnie z 814 umowy o dofinansowanie projektu,
» monitorowania trwalosci rezultatow okreslonej we wnioskach o dofinansowanie projektu,

» archiwizowania dokumentéw dotyczgcych PO KL przez okres 3 lat od zamkniecia programu,
ti. wyptaty salda koncowego przez KE, a w zakresie pomocy publicznej udzielanej
przedsiebiorcom 10 lat, liczagc od dnia przyznania tej pomocy, w sposob zapewniajgcy ich
poufnosc¢ i bezpieczenstwo,

» udostepnienia dokumentacji projektowej w przypadku przeprowadzenia kontroli na
zakonczenie realizacji programu przez wtasciwe organy, w tym KE oraz Europejski Trybunat
Obrachunkowy.
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Zalgcznik nr 1 — Wzor minimalnego zakresu karty zamkni  ecia projektu

UNIA EUROPEJSKA Ll
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Wz6r minimalnego zakresu
Karty zamkni ecia projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ’

. Dane 0go6lne

Tytut projektu

Numer umowy

Beneficjent

Okres realizacji

projektu od (dd-mm-rr) ... do (dd-mme-rr) ...

Dofinansowanie | Wkiad whasny | Wkiad prywatny | Cross — | Koszty posrednie
publiczny financing rozliczane
(FY) (PLN) (FY) (PLN) ryczattem
(%)

Wartosé
pierwotna
umowy?®

Wartosc¢
ostateczna
umowy

Wartosc¢
rozliczona

w ramach
projektu®

% wykonania™®

Dodatkowe,
istotne
informacje

0 projekciell

" Nalezy opieraé sie na danych aktualnych na dzien sporzadzania Karty (umowa o dofinansowanie projektu po ostatnim
aneksie/ ostatniej zmianie wniosku o dofinansowanie).

8 Umowy/Porozumienia/Decyzji, w projektéw systemowych 6.1.3, 7.1.1 i 7.1.2 nalezy wskazaé¢ wartos¢ pierwszej umowy o

dofinansowanie projektu.

® Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, badz korekt
finansowych (po zwrotach).

1% 9 wykonania nalezy wyliczaé jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do wartosci ostatecznej
umowy (po ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie).

1 W tym np. informacje o realizacji projektu w partnerstwie.
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Il Weryfikacja danych niezb ednych do zamkni _ecia projektu

Zdarzenie Tak/ Uwagi
Nie/
Nie dotyczy

Czy dokumentacja dotyczgca
projektu  jest  kompletna
(w szczegolnosci w zakresie
wniosku o dofinansowanie,
umowy, anekséw, wnioskéw
o platnos¢é, dokumentow
zwigzanych z  kontrolami/
audytami itd.)?

Czy wszystkie whnioski
o] ptatnosé zostaly
zatwierdzone?

Czy zwrécono nalezne
srodki'’/ dokonano ptatnosci

koncowej na rzecz
beneficjenta?
Czy zwrécono kwoty

nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

Czy na IP/IP2 przeniesiono
autorskie prawa majgtkowe
do utworéw wytworzonych
w ramach projektu?

Czy kryteria
dostepu/strategiczne,  ktore
obowigzywaly w  ramach
procedury wyboru projektu
zostaty spetnione?

Czy przeprowadzono
kontrole/ wizyte
monitoringowa/ audyt

projektu, w tym kontrole na
zakonczenie projektu*®?

Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/

Z wizyty  monitoringowej/
Z audytu?

Czy prawidtowo Sprawdzit:
wprowadzono wszystkie dane

dotyczace projektu do Data:

12 Dotyczy wszystkich naleznych $rodkéw, zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatnosé, w tym srodkéw
niewykorzystanych (oszczednosci w projekcie) oraz ewentualnych naleznych odsetek z tytutu art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240).

'3 Dotyczy kontroli dokumentaciji na zakonczenie projektu.
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systemu KSI, w tym czy s3
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentow
wymienionych w pkt 1?

10. [Czy dane wprowadzone Sprawdzit:
do Podsystemu Data:
Monitorowania EFS '
(PEFS 2007)
sg zgodne z  danymi
z zalgcznika

do wniosku o pfatnosc
Szczegotowa charakterystyka
udzielonego wsparcia?

11. Rezultaty osiagniete w wyniku realizacji projektu™*

%  osiggniecia
Wartosé Wartos¢ zakladanych .
Rezultat S . Uwagi
zakfadana osiggnieta wartosci
wskaznikow
1lla
11b
11c
Il Zatwierdzenie zamkni_ecia projektu
TAK™ NIE
Projekt mo zna uznaé
za zamkni ety
Komentarz:
Miejsce przechowywania
dokumentacji dotycz acej realizaciji
projektu
Sporzadzit: Data:
Zaakceptowat: Data:
Zatwierdzit Data:

4 Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu. W przypadku wieloletnich projektéw systemowych nalezy uwzglednic¢
jedynie rezultaty zalozone i monitorowane przez beneficjenta zgodnie ze Szczeg6towym Opisem Priorytetéw PO KL w
zatwierdzonych do realizacji wnioskach o dofinansowanie w poszczegdlnych latach oraz wskazniki efektywnosci
zatrudnieniowej.

5 0 ile w przypadku wszystkich pozostalych pytan wskazano odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY.

19




20



Zatacznik nr 2 — Wzor Karty zamkni

2015

Dane ogo6lne — wypetnia Instytucja Zarz

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ecia Umowy o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w ramach

FUNDUSZ SPOLECZNY

adzajaca

PO KL na lata 2011 -

**

UNIA EUROPEISKA
EUROPEISKI

%
*

Tytuty RPD
objetych umowag

Numer umowy

Instytucja
Posredniczgca

Instytucja
Posredniczgca
Il stopnia

Okres realizacji
umowy o
dofinansowanie
RPD

od (dd-mm-rr) ... do (dd-mme-rr) ...

Dofinansowanie
(PLN)

Wktad wtasny publiczny
(PLN)

Cross — financing
(PLN)

Wartosé
pierwotna
umowy™®

Wartosc¢
ostateczna
umowy"’

Wartosc¢
rozliczona

w ramach RPD
objetych
umowg

% wykonania™

Weryfikacja danych niezb ednych do zamkni _ecia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL —

wypetnia Instytucia Po _$rednicz gca

Zdarzenie

Tak/
Nie/
Nie dotyczy

Uwagi

1. |Czy dokumentacja dotyczaca

umowy jest kompletna
(w szczegdlnosci w zakresie
Rocznych Planéw Dziatania,

'8 Wartosé, na jaka podpisana byta pierwsza wersja umowy.

7 Warto$é umowy po uwzglednieniu wszystkich anekséw.

'8 Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidtowosci, badz korekt
finansowych (po zwrotach).
1% 04 wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach umowy (po zwrotach) do wartosci ostatecznej
umowy (po ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym RPD).
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umowy pomiedzy 1Z - 1P,
umowy pomiedzy IP — IP2
(jesli dotyczy), aneksow,
sprawozdan, wnioskow o
ptatnos¢, dokumentéw
zwigzanych z kontrolami/
audytami itd.)?

2. | Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategorig
archiwizacji zapewniajgca
przechowywanie
dokumentaciji co najmniej do
31.12.2020)?

3. | Czy wszystkie wnioski
0 ptatnos¢ zostaty
zatwierdzone?

4. | Czy zwrdcono kwoty
nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

5. | Czy na IP/IP2 przeniesiono
autorskie prawa majgtkowe
do utworéw wytworzonych
w ramach umowy?

6. |Czy przeg)rowadzono
kontrole2 [ audyt wszystkich
RPD, kontrole na
zakonczenie umowy 0
dofinansowanie RPD *'?

7. | Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/z audytu?

8. | Czy prawidiowo
wprowadzono wszystkie dane
dotyczace umowy o
dofinansowanie RPD do
systemu KSI, w tym czy sg
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentow
wymienionych w pkt 17%

Sprawdzit:

Data:

Miejsce przechowywania dokumentac;ji
dotycz acej realizacji Umowy o
| dofinansowanie RPD PT PO KL _

Sporzadzit:
Zaakceptowat:

Zatwierdzit:

20 Kontrole w 1P2.

21 Dotyczy kontroli dokumentacji na zakonczenie umowy o dofinansowanie RPD.

Data:

Data:

Data:

22 W przypadku Umoéw o dofinansowanie RPD nalezy potwierdzi¢ zgodnos$¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadami

okreslonymi w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydanymi przez 1Z.
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Weryfikacja danych niezb ednych do zamkni ecia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL  —
wypetnia Instytucjia Zarz _adzajaca

Zdarzenie Tak/ Uwagi
Nie/
Nie dotyczy

1. |Czy dokumentacja dotyczgca
umowy jest kompletna

(w szczegOlnosci w zakresie
Rocznych Planéw Dziatania,
umowy pomiedzy 1Z - 1P,
anekséw, sprawozdan,
dokumentéw zwigzanych z
kontrolami/ audytami itd.)?

2. | Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategorig
archiwizacji zapewniajaca
przechowywanie
dokumentaciji co najmniej do
31.12.2020)?

3. | Czy przeprowadzono
kontrole/audyt RPD, kontrole
na zakonczenie umowy o
dofinansowanie RPD**?

4. | Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/

Z audytu?
5. | Czy prawidiowo Sprawdzit:
wprowadzono wszystkie dane Data:

dotyczace umowy do
systemu KSI, w tym czy sg
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentow
wymienionych w pkt 17*

Zatwierdzenie zamkni_ecia Umowy o dofinansowanie RPD PT POKL

TAK® NIE

Umow e o dofinansowanie RPD PT PO
KL mo zna uzna € za zamkni etg

Komentarz:

Miejsce przechowywania przez
Instytucj e Zarzadzajaca dokumentacji
dotycz acej realizacji umowy 0
dofinansowanie RPD

Sporzadzit: Data:
Zaakceptowat: Data:

Zatwierdzit: Data:

% Dotyczy kontroli dokumentaciji na zakoriczenie umowy o dofinansowanie RPD.
2w przypadku Umoéw o dofinansowanie RPD nalezy potwierdzi¢ zgodnos¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadami
okreslonymi w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydanymi przez 1Z.

% 0O ile w przypadku wszystkich pozostalych pytarn wskazano odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY.
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Zatacznik nr 3 — WzoOr minimalnego zakresu karty zamkni  ecia wszystkich
Dziatan nadzorowanych przez IP2

UNIA EUROPEJSKA "
KAPITAL LUDZKI EoRopeisKt | 4 b
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY L

Nazwa Instytucji Posredniczacej Il stopnia

Numer i nazwa wdrazanych Dziatan w
ramach Osi Priorytetowe;j ....

1. ...

2. ...

Wkiad witasny

publiczny Wkiad | ...

Dofinansowa
i prywatny

nie

Kwota alokacji przeznaczona na Dzialania w
ramach Osi priorytetowej .... zgodnie z SZOP
(euro)

Kwota wydatkow certyfikowanych przez 1Z do KE

Numer i nazwa wdrazanych Dziatan w
ramach Osi Priorytetowej ....

1.

2.

Wkiad witasny

publiczny Wkiad | ...

Dofinansowa
i prywatny

nie

Kwota alokacji przeznaczona na Dziatanie
(euro)

Kwota wydatkéw certyfikowanych przez 1Z
do KE (PLN)

Zweryfikowat Uwagi
(imie i nazwisko, wydziat,
oddziaf)

5 Zweryfikowano i zatwierdzono wnioski o
ptatnos¢ koncowa dla wszystkich projektow,
ktére zostalty zamknigte w ramach
Dziatania.

6. | Sporzgdzono  Karty = zamkniecia  dla
wszystkich zakonczonych projektow.

7. | Przeprowadzono wszystkie kontrole na
zakonczenie projektu i zarejestrowano w
KSI SIMIK 07-13.

8. | Zwrocono  niewykorzystane  Srodki [/
dokonano ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjentow.
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9. | Zwrécono kwoty nieprawidtowo
wydatkowane.

10. | Przeprowadzono kontrole na miejscu
projektéw zgodnie z planem kontroli.

11. | Zweryfikowano wykonanie zalecen
pokontrolnych z audytu.

12. | Wprowadzono wszystkie dane do KSI
SIMIK 07-13.

13. | Zweryfikowano poprawnosc¢ danych
wprowadzonych do KSI SIMIK 07-13 (w tym
zgodnos¢ z danymi w dokumentach
papierowych).

14. | Przestano do IP sprawozdanie kohcowe.

Akceptowat:

Data;

Podpis:

Zatwierdzit:

Data:

Podpis:

Weryfikacja Instytucji Po  $rednicz acej PO KL

Akceptowat:

Data;
Podp

Zatwi

Data:
Podp

is:

erdzit:

is:
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KAPITAL LUDZKI P e | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY LF

%
*

Zalgcznik nr 4 — Wzdér minimalnego zakresu karty zamkni  ecia wszystkich
Dziatan nadzorowanych przez IP

1. | Nazwa Instytuciji
Posredniczgcej
2. | Numer i nazwa
wdrazanych osi
Priorytetowych:
1. ..
2. ..
3. Dofinansowanie Wk*a.ld whasny Whkiad
publiczny
prywatny
4. | Kwota alokacji
przeznaczona na osie
Priorytetowe (tacznie)
(euro)
5.  Kwota wydatkow
certyfikowanych przez 1Z
do KE (PLN)
Zweryfikowat Uwagi

(imie i nazwisko, wydziat, oddziaf)

6. | Zweryfikowano i
zatwierdzono wnioski o
ptatnos¢ kohncowg dla
wszystkich projektow,
ktére zostaly zamkniete w
ramach Dzialania/osi.

7. | Sporzadzono Karty
zamkniecia dla wszystkich
zakonczonych projektéw.

8. | Przeprowadzono
wszystkie  kontrole na
zakonczenie projektu i
zarejestrovano  w  KSI
SIMIK 07-13.

9. | Zwrécono
niewykorzystane $rodki /

dokonano ptatnosci
koncowej na rzecz
beneficjentow.

10. | Zwrbcono kwoty

nieprawidtowo
wydatkowane.




11.

Przeprowadzono kontrole
na miejscu projektéw
zgodnie z planem kontroli.

12.

Zweryfikowano wykonanie
zalecen pokontrolnych
Z audytu.

13.

Wprowadzono wszystkie
dane do KSI SIMIK 07-13.

14.

Zweryfikowano
poprawnosc¢ danych
wprowadzonych do KSI
SIMIK  07-13 (w tym
zgodno$¢ z danymi w
dokumentach
papierowych).

15.

Przestano do 4
sprawozdanie koncowe.

16.

Zweryfikowano
zamkniecie wszystkich
Dziatan przez IP2.

Akceptowat:

Data;

Podpis:

Zatwierdzit:

Data:

Podpis:

Weryfikacja Instytucji Zarz

Akceptowat:

Data;

Podpis:

Zatwierdzit:

Data:

Podpis:

adzajacej PO KL
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Zatacznik nr 5 — Harmonogram zamkni  ecia
KAPITAL LUDZKI U o | 43
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY "k

Lp. |Termin Opis czynno $ci Podmiot Zrodto

ostateczny

1 2015-12-31 | Mozliwo$¢ wnioskowania przez PCz o V4 Wytyczne KE dot.
zmiany planu finansowego stanowigcego zamkniecia pomocy
zatgcznik do decyzji Komisji Europejskiej

2 2015-12-31 | Zacigganie zobowigzan Beneficjenci/ | Zasady dot.

IP/IP2/1Z zamkniecia POKL

3 2015-12-31 | Koniec okresu kwalifikowalno$ci Beneficjenci | Rozporzadzenie
wydatkdw, ponoszenia wydatkow przez Rady (WE) nr
beneficjentow 1083/2006

4 2016-01-30 | Ostateczny termin sktadania wnioskow o | Beneficjenci | Zasady dot.
ptatnos¢ przez beneficjentow zamkniecia POKL/

Umowa o
dofinansowanie
projektu

5 2016-03-30 | Ostateczny termin zatwierdzania IP/1P2 Zasady dot.
wnioskéw o ptatnosc zamkniecia POKL

6 2016-03-30 | Ostateczny termin przekazania przez IP2 | IP2 Zasady dot.
Sprawozdania kohcowego z realizacji zamkniecia POKL
Dziatania do IP wraz Kartg zamkniecia
Dziatania

7 2016-04-14 | Termin ztozenia Poswiadczer; i IP Zasady dot.
deklaracji wydatkéw przez IP do 1Z zamkniecia POKL
(zawierajgcych ostatnie wydatki do
certyfikacji)

8 2016-05-19 | Ostateczny termin przekazania przez IP | IP Zasady dot.
Sprawozdania z realizacji Priorytetow do zamkniecia POKL
IZ wraz Kartg zamkniecia Priorytetow

9 2016-06-01 | Termin ztozenia Poswiadczenia i 4 Zasady dot.
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o zamkniecia POKL
ptatno$¢ od 1Z do IC (zawierajacych
ostatnie wydatki do certyfikacji)

10 2016-06-30 | Termin ztozenia Poswiadczenia i IC Wytyczne KE dot.
deklaracji wydatkdw oraz wniosku o zamkniecia pomocy
ptatno$¢ do KE (zawierajgcych ostatnie Zasady dot.
wydatki do certyfikacji) zamkniecia POKL

11 2016-10-15 | Termin ztozenia Poswiadczenia i P Zasady dot.

deklaracji wydatkéw przez IP do 1Z —
deklaracja koncowa (zgodnie ze stanem
na 30 wrzesnia 2016 r.)

zamkniecia POKL
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12 2016-11-30 | Ostateczny termin ztozenia 1z Wytyczne
sprawozdania koncowego z realizacji dotyczace
programu do zaopiniowania IC, IK sprawozdawczosci/
NSRO, PO PT, IA Zasady dot.

zamkniecia POKL

13 2016-12-15 | Termin ztozenia Poswiadczenia 4 Zasady dot.

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o zamknigcia POKL
ptatnos$¢ koricowg od 1Z do IC (zgodnie
ze stanem na 30 listopada 2016 r.)

14 2016-12-31 | Termin roboczego przekazania do 1A IC Wytyczne
Poswiadczenia dotyczace
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o sprawozdawczosci/
ptatno$¢ koricowg do KE (zgodnie ze Zasady dot.
stanem na 30 listopada 2016 r.) zamkniecia POKL

15 2017-01-31 | Przekazanie sprawozdania kohcowego z | 1Z Wytyczne
realizacji Programu do zatwierdzenia dotyczace
przez Komitet Monitorujgcy sprawozdawczosci

16 2017-02-15 | Termin przekazania do IA sprawozdania |1Z, IC Zasady dot.
koncowego z realizacji programu oraz zamkniecia POKL
oswiadczenia o kwotach odzyskanych i
wycofanych- celem zapewnienia, ze
wszystkie dokumenty zamkniecia sg ze
sobg spéjne

17 2017-03-31 | Ostateczny termin ztozenia dokumentow | IA Rozporzgdzenie
zamkniecia do KE Rady (WE) nr

1083/2006
18 2020-12-31 | Wymoég przechowywania dokumentacji Beneficjenci/ | Rozporzgdzenie
(termin dot. realizacji projektow w terminie 3lat  |[IP/IP2/1Z/ |Rady (WE) nr
moze ulec od daty wyptacenia salda koncowego DIC/IA 1083/2006

wydtuzeniu)
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